
Ponuka pracovného miesta: Ekonómka/ekonóm školy  

Názov pracovnej pozície: Ekonómka/ekonóm školy  

Miesto výkonu práce: Materská škola, S. H. Vajanského 5, Michalovce 

Kontakt:  056/6424184, msshvajan@azet.sk  riaditelka@msshvajanskeho.sk 

Druh pracovného pomeru: pracovný pomer na dobu určitú z možnosťou predlženia na dobu neurčitú 

Rozsah úväzku: plný úväzok 

Predpokladaný nástup: 01.07.2026 

Mzda: V zmysle zákona č. 553/2003 o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme. 

Náplň práce:  

• vedenie podvojného účtovníctva školy, 

• účtovanie pokladne   

• spracovanie rozpočtu a sledovanie jeho čerpania, 

• evidencia, úhrada a kontrola faktúr,  

• práca s ekonomickým programom WinIBEU, 

• príprava podkladov pre zriaďovateľa a kontrolné orgány,  

• spracovanie štatistických výkazov, 

• zaraďovanie, vyraďovanie, evidencia majetku školy – inventarizácia, 

• vedenie a kontrola účtovania – materská škola, školská jedáleň, 

• vykonávanie finančnej kontroly,  

• komunikácia s bankou, dodávateľmi a úradmi,  

• štvrťročné spracovanie účtovných závierok,  

• spracovanie výstupu o hospodárení za predchádzajúci kalendárny rok,  

• zverejňovanie zmlúv, objednávok a faktúr, 

• spracovanie interných smerníc v oblasti účtovníctva a registratúry v súlade s platnou 

legislatívou, 

• vedenie registratúry v programe ascAgeda, 

• spolupráca s vedením materskej školy pri ekonomickom plánovaní.   

Požiadavky na uchádzača: 

• minimálne stredoškolské vzdelanie ekonomického zamerania,  

• prax v oblasti účtovníctva alebo ekonomiky výhodou,  

• znalosť práce s programom WinIBEU,  

• znalosť legislatívy v oblasti rozpočtových pravidiel a školstva výhodou, 

• samostatnosť, presnosť a zodpovednosť,  

• znalosť práce s počítačom, najmä MS Office.   

Osobnostné predpoklady: bezúhonnosť, dôveryhodnosť, spoľahlivosť, samostatnosť, 

komunikatívnosť, flexibilita, zmysel pre dôslednosť, ochota vzdelávať sa a sledovať legislatívne 

zmeny.   

Požadované doklady: 

• žiadosť o prijatie do zamestnania,  

• profesijný životopis,   

• doklad o najvyššom dosiahnutom vzdelaní,   

• súhlas so spracovaním osobných údajov.   

Požadované doklady prosíme doručiť osobne do materskej školy, poštou (nie doporučene !!!), alebo 

 e-mailom:  msshvajan@azet.sk   riaditelka@msshvajanskeho.sk do 30. 06. 2026. 

 

Ďakujeme všetkým uchádzačom za záujem, kontaktovať budeme iba vybraných uchádzačov. 
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