Ponuka pracovného miesta: Ekonémka/ekoném $koly

Néazov pracovnej pozicie: Ekondmka/ekoném skoly

Miesto vykonu préce: Materska skola, S. H. Vajanského 5, Michalovce

Kontakt: 056/6424184, msshvajan@azet.sk riaditelka@msshvajanskeho.sk

Druh pracovného pomeru: pracovny pomer na dobu uréiti z moznostou predlZenia na dobu neurgit
Rozsah Gvazku: plny Uvézok

Predpokladany nastup: 01.07.2026

Mzda: V zmysle zakona ¢. 553/2003 o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme.

Naplii prace:

vedenie podvojného uctovnictva skoly,

uctovanie pokladne

spracovanie rozpoctu a sledovanie jeho ¢erpania,

evidencia, Uhrada a kontrola faktar,

praca s ekonomickym programom WinIBEU,

priprava podkladov pre zriad’ovatela a kontrolné organy,

spracovanie Statistickych vykazov,

zarad’ovanie, vyrad’ovanie, evidencia majetku $koly — inventarizacia,
vedenie a kontrola G¢tovania — materské skola, Skolska jedalen,
vykonavanie finan¢nej kontroly,

komunikacia s bankou, dodavateI'mi a Gradmi,

Stvrtrocné spracovanie uctovnych zavierok,

spracovanie vystupu o hospodareni za predchadzajlci kalendarny rok,
zverejiiovanie zmllv, objednédvok a faktur,

spracovanie internych smernic v oblasti uétovnictva a registratiry v stlade s platnou
legislativou,

vedenie registratlry v programe ascAgeda,

spolupraca s vedenim materskej skoly pri ekonomickom planovani.

PozZiadavky na uchadzaca:

minimalne stredoskolské vzdelanie ekonomického zamerania,

prax v oblasti i¢tovnictva alebo ekonomiky vyhodou,

znalost’ prace s programom WinIBEU,

znalost’ legislativy v oblasti rozpoctovych pravidiel a Skolstva vyhodou,
samostatnost’, presnost’ a zodpovednost’,

znalost’ prace s pocitatom, najma MS Office.

Osobnostné  predpoklady: bezuhonnost, doveryhodnost, spolahlivost, samostatnost’,
komunikativnost’, flexibilita, zmysel pre doslednost’, ochota vzdelavat’ sa a sledovat’ legislativne
zmeny.

Pozadované doklady:

ziadost o prijatie do zamestnania,
profesijny zivotopis,

doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani,
stihlas so spracovanim osobnych Gdajov.

Pozadované doklady prosime dorucit’ osobne do materskej skoly, postou (nie doporuéene !!!), alebo
e-mailom: msshvajan@azet.sk riaditelka@msshvajanskeho.sk do 30. 06. 2026.

Dakujeme vietkym uchddzadom za zaujem, kontaktovat’ budeme iba vybranych uchadzacov.
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