Primator mesta Michalovce
vypisuje vyberové konanie na obsadenie pracovnej pozicie:
odborny(4) referent(ka) obsluznych Cinnosti referatu vnutornej prevadzky

Ndzov zamestnavatela: Mesto Michalovce, pracovisko Mestsky Urad Michalovce -
organizacny odbor, Nam. osloboditelov 30, Michalovce

Neodpustitelné kvalifikaéné predpoklady:
- Uplné stredné vzdelanie (odbory ekonomika alebo obchodnd akadémia vyhodou)
Iné kritériad a poZiadavky na uchadzacov v suvislosti s vyberovym konanim:
a) uchadzad(ka) ma spdsobilost na pravne tkony v plnom rozsahu,
b) bezihonnost (podla zak. ¢.552/2003 Z. z. v platnom zneni),
c) absolvovat vyberové konanie pisomnou formou a pohovorom,
d) znalost spisovného jazyka,
e) znalost prace s PC - Windows, kancelarsky balik MS Office.

Predpokladany datum nastupu: 1.2.2023

Pracovny pomer: Na dobu urcitd pocas zastupovania MD

Ponukana zakladna zlozka mzdy: Rozpatie 815,00 — 978,00 eur. Po skonceni skisobnej doby

je mozné k zdkladnému platu priznat osobny priplatok.

Informdcie o pracovhom mieste, napln prace:

e Prijimanie, zhromazdovanie a vybavovanie ekonomickych, technickych a prevadzkovych podklady suvisiacich
s ¢innostou organizaéného odboru.

e \Vybavovanie prislusnej spisovej a ekonomickej agendy a ekonomickej a Uctovnej evidencie v ramci
spravovanej agendy.

e Spracovavanie prvotnych podkladov pre ¢erpanie rozpoctu na organizacnom odbore.

e Likvidovanie cestovnych uctov v zmysle zakona o cestovnych nahradach.

Zoznam dokladov, ktoré sui_poZadované ako neoddelitel'na sucast Ziadosti :
a) fotokdpia dokladu o vzdelani,
b) struktdrovany pracovny Zivotopis s podrobnym uvedenim doterajsej praxe, znalosti a zru¢nosti,
c) Cestné vyhldsenie, Ze uchadzac spiia podmienku o bezthonnosti, t. j. Ze nebol pravoplatne
odsudeny za umyselny trestny €in,
d) pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim osobnych Udajov poskytnutych na tcely
vyberového konania v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. zakon o ochrane osobnych tdajov.
Datum a miesto podania Ziadosti o uéast vo vyberovom konani:
Do 11.01.2023, 12.00 hod., (hmotnopravna lehota — Ziadost musi byt dorucena) na adresu Mestsky
urad Michalovce, Namestie osloboditelov 30, 071 01 Michalovce s oznacenim "Vyberové konanie —
odborny(d) referent(ka) obsluZnych Cinnosti referdtu vnutornej prevddzky". Pri osobnom doruceni na
podateltiu MsU v zalepenej obélke s tym istym oznacenim. Na obélke je potrebné uviest meno,
priezvisko a adresu odosielatela. Na prihlasky dorucené po uvedenom termine sa nebude prihliadat.
Na vyberové konanie budu pozvani iba vybrani uchadzaci.

Pozndamka: Vyberové konanie sa riadi internym poriadkom a smernicou stanovenou primatorom mesta. Na
vyberové konanie budud pozvani iba uchadzaéi spifiajici podmienky.

Zaslanim poZadovanych dokladov uchadza¢ dava suhlas Mestu Michalovce na spracovanie a uchovanie
poskytnutych osobnych Gdajov na ucely vyberového konania. Suhlasi, aby po skonéeni vyberového konania boli
poskytnuté osobné Udaje archivované podla archivacného poriadku Mestského uUradu v Michalovciach a so
zverejnenim vysledku a priebehu vyberového konania.

Michalovce 19. 12. 2022

Mgr. Miroslav Dufinec
primator mesta



